REGULAMIN

ZAMOWIEN I PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW
W MAZOWIECKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ

Opracowany na podstawie dyspozycji § 62 ust. 1 pkt. 4 lit. e Statutu MSM

l. POSTANOWIENIA OGOLNE:

Regulamin dotyczy udzielenia zamdwien na wszelkiego rodzaju ustugi (zakupy), tj. prace
geodezyjne, projektowe, inwestycyjne, remontowe, obslugi zasobow spotdzielni oraz zakup

materialdow budowlanych, biurowych, sprzetu, urzadzen i szkolen.

1. Na zakupy do kwoty 100.000,00 zt. obowigzuje forma zlecenia z wolnej r¢ki. Zlecenie
przygotowuje kierownik-pracownik, w ktorego zakresie czynnos$ci znajduje si¢ dany rodzaj
ustugi 1 przedklada do zatwierdzenia Zarzadowi. W szczegdlnych przypadkach jest mozliwe
przekroczenie powyzej kwoty o 10% w kosztorysie powykonawczym. Wymaga

to kazdorazowej, pisemnie uzasadnionej decyzji Zarzadu.

la). W ramach powyzej kwoty Rada Nadzorcza upowaznia Zarzgd MSM do ustalenia kwoty dla
imiennie wyznaczonych oséb w celu dokonywania zakupéw na biezace potrzeby spotdzielni

bez konieczno$ci wystawiania zlecenia i podpisywania przez Zarzad.

2.Na ushlugi o wartosci powyzej 100.000,00 zt. do kwoty 600.000,00 zt. obowigzuje wybor ofert.
Kierownik-pracownik, w ktorego zakresie czynno$ci znajduje si¢ dany rodzaj ustugi sktada
wniosek do Zarzadu w sprawie konieczno$ci zorganizowania przetargu i powotania Komisji
Przetargowej oraz zalacza celem zatwierdzenia list¢ wykonawcow, do ktorych nalezy kierowac
zaproszenia do sktadania ofert wraz z okresleniem wymagan dla ustugi. Na liscie winno znajdowacé
si¢ minimum trzech, a w uzasadnionych przypadkach (np. ustugach specjalistycznych) dwoch
wykonawcow. Komisja Przetargowa sporzadza i rozsyla wykonawcom z listy zatwierdzonej przez
Zarzad zaproszenie do sktadania ofert, dat¢ rozstrzygnigcia przetargu, a nastgpnie: przyjmuje
oferty, dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty, sporzadza protokoét, w ktorym podaje: opis
przedmiotu zamowienia, informacje o trybie udzielenia zamdwienia, kryteria wyboru, informacje
o wykonawcach, cen¢ 1 inne istotne elementy ofert, wskazanie najkorzystniejszej oferty
z uzasadnieniem jej wyboru. Protokot przedktada do zatwierdzenia Zarzadowi. Umowe — zlecenie
dla wybranego wykonawcy na podstawie dokumentdéw przetargowych przygotuje kierownik-
pracownik, w ktérego zakresie czynno$ci znajduje si¢ dany rodzaj i przedklada materialy

do zatwierdzenia Zarzadowi.
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3. Na ustugi powyzej 600.000,00 zt. forma wyboru wykonawcy (dostawcy) wymaga akceptacji Rady
Nadzorczej. Propozycje zglasza Zarzad — przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, inna

forma wyboru.

4.W przypadku korzystania przy realizacji zamoéwienia ze $rodkow publicznych obowigzuja

przepisy Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

1. TRYB PRZEPROWADZANIA POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO
przy zamowieniach powyzej 600.000,00 zi.

1. Przetarg nieograniczony wymaga ogloszenia w dwoch odrgbnych czasopismach.
2. O zaproszeniu do sktadania ofert w trybie przetargu ograniczonego decyduje Zarzad.

3. Zarzad powotuje i odwotuje cztonkéw Komisji Przetargowej odrebnie do kazdego postepowania
przetargowego, Komisja sktada si¢ co najmniej z trzech osob. Komisja Przetargowa
przygotowuje specyfikacje istotnych warunkow zamowienia (SIWZ); ogloszenie o przetargu,
przyjmuje oferty: dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty; sporzadza protokoét i przedklada
go do zatwierdzenia Zarzadowi. Jezeli przeprowadzenie przetargu wymaga wiadomosci
specjalnych, Zarzad MSM z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej moze

powotac¢ biegtych.

4. Przepisy Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych stosuje si¢ pomocniczo przy: ogloszeniu
o przetargu, specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia, okresleniu zasady wptacania wadium,
wyborze najkorzystniejszej oferty, uniewaznieniu postgpowania 1 dokumentowaniu

postepowania przetargowego.

5. Zawiadomienie o wyborze oferty nalezy przesta¢ na pismie wszystkim wykonawcom bioragcym

udziat w postepowaniu oraz wywiesi¢ na tablicy ogloszen w siedzibie spotdzielni.

6. Umowa zawarta z wykonawcg wytonionym w przetargu winna miec tres¢ zgodng z trescig oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.
7. Protokot postepowania przetargowego zatwierdza Zarzad Spotdzielni.
III. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Protokot wraz z pelna dokumentacjg przetargu nalezy przechowywac przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania.

2. Regulamin zostat zatwierdzony przez Rad¢ Nadzorcza Mazowieckiej Spotdzielni Mieszkaniowe]

w dniu 12.12.2018 r. Uchwatg nr 24/2018.
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